4. Senelik Izin Alma Is Akis Semasi

Yillik izin talebinde bulunan personel

Personele yillik izni olmadigina | Daire Baskanligina basvuru yapar

dair s6zlii cevap verilir. Nl Lv

Personelin dosyasindaki izin izlenim
kartindan izin durumunun kontrolUniin

\lﬁ// Hayir yapilir
NS

idari Gorevli |
Personel N
Yillik izin hakki var mi? SISl
idari gorevi olan personel (Daire Evet
Baskani ile goriisir. idari + v

personel (Sef, memur vs) izin
konusunda tst amiri ile gorusir.
Gerektiginde birimde yillik izin
planlamasi yapilhr.

Yillik izin Formunu 3 niisha doldurularak imzalanir, birim .
sorumlusuna imzalatilir ve PDB’na goénderilir. Saglik izin formu 2 I-sM
nusha olarak doldurulur

A 4

o/ Daire Baskani

— formu Formu’nu Daire Baskanligimiz

Yillik izin istegi/
Saglik izin Formu

"\ Onayi is Akisi

4

izin formu PDB gonderilir/Saglik izin formu
PDB gonderilir

v

izin istegi ve Onayi/Saglik izin formu K-PR
Formunun incelenmesi

T~

Bilgiler ve imzalar dogru
ve tam mi?

Daire Bagkani
Onayi is Akisi

Hayir: i-DB

v

Personele, formun eksiklerinin

tamamlanmasi igin telefonla bilgi verilmesi h 4

iznin personelin izin izlenim igin elektronik
ortamda islenmesi yapilir

v
Personelin izin istegi ve Onayi/Saglik izin

tarafindan geri alarak eksiklerin giderilmesi




izin formu Genel Sekreter tarafindan
imzalanir

y

izin formunun 1 niishas1 PDB’ na verilir. 1 niishas1
Daire Baskanhigimda kalir ve 1 niishasi ilgili kisiye

verilir

Yillik izin istegi/Saghk
izin Formu




